
W O R K S H E E T　 I T  A d v i s o r y

IT 環境点検シート

高価な製品は要りません。小さな会社で事故が起きるのは基本のところです。五つ

の欄に現状を書き出すだけで、半分は片づきます。

1 使っているサービスと、使える

人を全部書く

2 パスワードとバックアップの現

状を正直に書く

3 困ったときに誰に連絡するかを

決める

1. アカウントの棚卸し

退職した人のものが残っていないか

サービス 使える人 管理者は誰 退職者の有無

2. パスワード

使い回しをしていない

管理ツールを使っている

メールと会計は二段階認証にしている

3. バックアップ

お客様情報が自動で別の場所に残る

会計データが自動で別の場所に残る

戻せるか試したことがある

4. 権限の分け方

全員が管理者になっていないか



5. 困ったときの連絡先

不審なメールを開いたとき、誰に連絡するか

初回の相談では、この五つを一緒に点検するところから始めます。費用はほとんどかかりません。

こころデザイン合同会社（KOKORO DESIGN）　kokorodesign-creative.jp　— このシートの内容についてのご相談は無料です。


